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S6:47 /KH- THCBT ,
la Lop, ngay 08 thang 8 nam 2023

KE HOACH
Thang 8 /2023

I. Danh gia so' by hoat dong hé 2023

- Toan thé CB_GV_NV nghi va tra phép co ban dung thoi gian quy dinh.

- Cong tac bao v¢ co so vat chit dam bao an toan.

- ba don cac doan kiém tra co s& vat chat, kiém tra phong chay chita chay.

- ba tlep nhén tai trg 18 may tinh tir Quy Thién Tam

- Lam t6t cong tac to chirc trao qua cho hoc sinh ¢6 hoan canh khé khan.

- Tham gia giao luu v&i cac don vi dong quan trén dia ban.

- Hoan thanh cac loai bao céo, théng ké. Kip thoi guri cap trén dung thoi gian
quy dinh.

- Hoi dong thi dua khen thudng huyén cong nhan trudng dat tap thé Lao dong
tién tién, xép thu 2 trong cum, duoc UBND huyén ting gidy khen.

- Lién D61 tham gia t6 churc hoat dong he cho thiéu nhi tai truong.

- Tham gia day du cac 16p tap hudn chuyén mon cip huyén, tinh; ...tap huin
chuong trinh gido duc pho thong méi d6i voi 16p 4.

- T6 chire tuyén sinh dam bao thdi gian. Pam bao chi tiéu tuyén sinh dat
40/40 em, 100%.

* Ton tai:

- Cong tac truc bao v€ doi khi chua dam bao thoi gian.

- V¢ sinh san truong trong dip hé chua dam bdo, cay moc cao, ao tu nudc
dong, nha v¢ sinh hoc sinh chua sach...

- Cong tac giai quyét ché do cong tac phi cua ké toan chwa kip thoi.

I1. Ké hoach thang 8/2023.

Chu diém : Thi dua Igp thanh tich cho mirng 78 nim Cdch mang thing 8
va ngay Quéc khanh 2/9.

1. Cong tac hinh tri - Tu twéng

Toan thé can bo, gido vién, nhan vién an tdm cong tac; chap hanh chu truong
chinh sach cua Pang, phap luat Nha nudc, quy dinh co quan. Thyc hién t6t Luat An
ninh mang, cac quy dinh vé dao durc nha glao bd quy tic ng XU trén mang xa hai.
Néu cao tinh than gilr gin méi doan két ndi bo. Chu trong viéc tu dudng, rén luyén
dao duc, tac phong nha gido; Guong mau trong giao tiép ung x\r hing ngay.

Tuyén truyén téi phu huynh, hoc sinh cac chi truong d6i méi ciia nganh gido
duc. Phéi hop chit ché véi phu huynh trong cong tac gido duc hoc sinh. Trong do,
dac bi¢t chu trong phong chéng tai nan thuong tich, tai nan dudi nudc, tai nan giao
thong. ..
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Tang cuong cong tac gido duc dao dtc hoc sinh, gido duc hoc sinh biét chao
hoi, vang 101 cha me, thﬁy cO.

2. Cong tac to chirc, co sé vt chat
Hiéu truong truc tiép chi dao, xur ly:

- Tién hanh ra cac quyét dinh phan cong, phan nhiém cho ndm hoc méi 2023-
2024. Thanh 1ap Ban chi dao chuyen d6i sd trong nha truong.

- Diéu chinh cac quy ché hoat dong néu chua phu hop.

- Tham muu v6i cép trén dé hop dong GV Anh van , GV tin hoc kip thoi.

- Tién hanh hop dong thay thé gido vién nghi do dm dau.

- Panh gia vién chirc hang thang vao ngay 24 hang thang.

- Tiép tuc ra soat co s& vat chit, trang thiét bi day hoc, tham muu véi cép trén
dé tu stra, mua sam bo sung.

- Tiép tuc van hanh trang thong tin dién tir cta truong. Giao cho dong chi
Luong Van Nam truc tiép quan 1y, dua tin bai (duyét hiéu trudng vé ndi dung va hinh
anh trugce khi dang tin).

- Str dyung phan mém tién ich trong VNEDU dé quan 1y diéu hanh cac hoat
dong quan 1y trong nha truong. Khuyén khich sir dung ho so dién tir thay cho ho so
gidy. Cong tac luu ban sao phai diing theo su chi dao cta S& gido duc va dao tao.

- Tham gia hoc chinh tri hé dy du tai Ea Réc.

3. Cong tac chuyén mon
Giao cho Phé Hiéu trudng truc tiép chi dao, xtr 1y:
- Thwe hién nghiém tic theo quy ché chuyén mon.

- Xay dung ké hoach gido duc cua nha truong, ké hoach gido duc cua t6

chuyén mon, cac bo mon...

- T6 chirc 1ap thoi khoa biéu, c6 ky duyét ctia b phan chuyén mon.

- Sinh hoat chuyén mén theo quy dinh tai Piéu 1é truong Tiéu hoc.

- Thu vién — thiét bi: hoan thanh b4o cao théng ké vé do dung day hoc. Nhap
danh muc thiét bj day hoc hién co.

- To chic cho hoc sinh ghi thoi khéa biéu, thoi gian biéu.

- T6 chirc hoc theo quyét dinh cta Uy ban nhan tinh Bak Lik vé viéc ban
hanh khung ké hoach thoi gian nim hoc 2023-2024 va cic van ban huéng dan cua
UBND huyén Ea Stp, Phong Giao duc va Bao tao huyén Ea Sup.

- B4o c4o cac cap cac van dé lién quan dén cong tac gido duc va day hoc kip

tho1, chinh x4c.

- Tiép tuc lam cong tac tiép nhan hoc sinh chuyén dén, chuyén di.

4. CONg tac van phong

4.1. Cong tac lao dong , y té

Giao cho nhan vién y té hoc dudng truc tiép phan cong cac thanh vién trong to
cong tac cua Ban chdm soc stic khde ban dau dam bao vé sinh khu nha hiéu bd
hang ngay. Y té hoc duong lam tot cong tac tham muu x4y dung cac van ban, to
chtic cac hoat dong y té truong hoc theo quy dinh.

Giao cho nhan vién bao vé va cac 16p truc tuan vé sinh khu vuc nha vé sinh
hoc sinh, cau thang hang ngay.

Giao cho Lién Doi phan cong cac Chi ddi, sao nhi déng don vé sinh khuén vién
san truong, vé sinh cac 16p hoc. Pua vao quy ché thi dua Lién Doi.



T6 chirc lao dong vé sinh toan trudng. Giao cho dong chi Pham Thi Thanh Hoa
tryc tiép phan cong.
4.2. Cong tac tai chinh
Giao cho ké toan:
- Thuc hién tt cong tac tham muu thu chi tai chinh theo quy dinh, chiu trach
nhiém hoan thién hd so thanh quyét toan theo lut ngan sach.
- Hoan thién cac ho so lién quan dén ché d6 hoc sinh. Hoan thanh truy linh
nang luong, truy thu cac ché do theo
- Hoan thanh hd so quyét toan quy cha me hoc sinh, nim hoc: 2023-2024.
Thanh toén cong tac phi cho CB,GV,NV. Nhap bao tang tai san: 10 ti vi va 18
may tinh. Hoan thién ho so tiép nhan tai tro.
4.3. Cong tac van thu, thw vién
Giao cho nhén vién thu vién truc tiép tham muu, xtr 1y cac van dé lién quan
dén thu vién va cong tac van thu.
Thuc hién tét viée cap nhat van ban dén, van ban di. HS trg BGH béo céo kip
thoi. Khong dong dau néu van ban chua dung thé thuc.
4.4, Cong tac bao vé
Giao cho bao vé truc bao vé co s¢ vat chat. Kip thoi bao céo hiéu truong néu
c6 van dé dot xuat xay ra. Cham soc cay xanh.
5. Cong tac Poan thé
5.1. T6 chic Cong Poan
- Phéi hop v&i nha truong thyuc hién tot cong tac truyén truyén chu truong chinh
sach cua DBang, phap luat nha nudec.
- Thyc hi¢n ding chirc ndng, nhi¢ém vu ctia t6 churc cong doan co so.
5.2. T6 chiuc Poan TN
- Thue hién nhiém vu theo ké hoach cép trén.
- La tt vai tro anh chi phy trach Poi
5.3. T6 churc Lién Doi
- Hoan thién noi quy, quy ché ctia Lién Doi, pho bién t6i timg chi doi
- Lén ké hoach t6 chure tot tuan sinh hoat dau nim
- Hoan thién ho so s sach Lién Ddi dé cudi nam xét Lién doi xuit sic cép tinh.
- Tién hanh tap doi hinh d6i ngii chuan bi cho 1€ khai giang./.
Trén day la ké hoach thang 8 cua truong TH Cam Ba Thudc. Pé nghi cac ca
nhan, bd phan lién quan trién khai thue hién.

Noi nhﬁn: HIEU TRH&' TRUCINGGHE'U HOC CAM BA THUGC
- CBGVNV; Thot gian kj: 09/08/2023 18:43:26
- Luu: VT.




PHONG GD & BT EASUP

TRUONG TH CAM BA THUOC

Ky béi: TRUGNG TIEU HOC CAM BA THUGC
Thoi gian ky: 09/08/2023 18:44:37

CONG HOI XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Ia Lép, ngay 08 thang 8 nam 2023

BANG PHAN CONG GIAO VIEN PUNG LOP
NAM HQC 2023-2024

TO | STT TEN LOP
1 Vii Thi Lién 1A
2 Ha Thi Qué 1B
3 Nguyén Thi Hai 2A TT
MOT, | 4 Ha Thi Iép 2B TP
HAI |5 Nguyén Thi Yén AN
6 Ha Xuan Chién TD
7 Nguyén Vin Hao MT Pat
8 Ha Vin Cudng TB-TV
10 Vi Van Diing 3A
12 Truong T. Tham 3B
13 Vi Thanh Tuan 4A TT
B%AN 14 | Ha Thi Nea 4B
N AM, 15 Lang Van Phong 5A TP
16 Ha Van Thang 5B
18 Nguyén Thi Hoa AV HD
19 Pham Xuan Bao TH; CN Hb
HIEU TRUONG

Ha Thi Huong
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BANG PHAN CONG NHIEM VU CHO NHAN VIEN TO VAN PHONG
NAM HOC 2023-2024

STT TEN NHIEM VU CHUC VU
1 Ha Thi Huong Quan 1y chung, Hiéu truéng
CSVC, nhan su
2 D6 Vin Phong Quan ly hoat dong Pho Hiéu
day hoc truong
3 Pham Thi Thanh Hdoa | Nhan viény té T6 trudng
4 Luong Vin Nam GV Tong phu T6 pho
trach D1
5 Ha Vin Cuong Thiét bi- Thu vién
6 Ngo Trung Puc Nhén vién ké
toan-van thu
7 Luong Van Lich Nhan vién bao vé

Danh sach c6 07 nguoi

HIEU TRUONG

Ha Thi Huong
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