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Ia Lép, ngay 6 thang 9 nam 2023
KE HOACH THANG 09/2023

l. Trlén khai van ban.
- Trién khai cong van s6 173/PGDDT ngay 12 thang 6 ndm 2023 cua Phong
Gi4o duc va Pao tao huyén Ea Sup vé viéc trién khai bao hiém than thé tu
nguyén cho vién chirc va hoc sinh.
- Trién khai thong bao s 188/BVDL-P2 ngay 24 thang 5 nim 2023 cua
Béo Viét bak Lak.
I1. Panh gia hoat dong thang 8/2023
- Toan thé CB_GV_NV nghi va tra phép co ban ding thoi gian quy dinh.
- Cong tac bao v¢ co so vat chit dam bao an toan.
- b3 d6n cac doan kiém tra co sé vat chat, kiém tra phong chay chira chay.
- Lam tbt cong tac to chirc trao qua cho hoc sinh ¢6 hoan canh khé khan.
- Tham gia giao luu v&i cac don vi dong quan trén dia ban.
- Hoan thanh céc loai bao céo, thong ké. Kip thoi guri cap trén diing thoi gian
quy dinh.
- Tham gia day du cac 16p tap huan chuyén mén cap huyén, tinh; ...tdp huin
chuong trinh gido duc phd thong méi ddi véi 16p 4.
* Ton tai:
- Cong tac cham soc cay xanh chua dam bao.
- 1 s6 d6ng chi khong tham gia cong tac lao dong, vé sinh truong 16p chuan
bi cho nam hoc mai du da thong bao cu the.
- 1 s6 ddng chi nghi, tra pheép khong dung quy dinh.
- Cong tac giai quyét ché do cong tac phi cua ké toan chua kip thoi.

I11. Ké hoach thang 9/2023
1. Cong Tac Chinh trj -tw twéng
- Tiép tuc thyc hién tt cudc van dong hoc tap va 1am theo tam guong dao duc
HCM. Gitr gin uy tin danh dy nha gido. Tang cuong mdi doan két ndi bo, gitr tot
mbi lién hé véi phu huynh hoc sinh.
- Chap hanh tbt chii truwong chinh sach ciia Pang, phap luat Nha nude, ndi quy
co quan. Thuc hién khong udng rugu bia trude, trong va gitra gio lam viéc.
- Tiép tuc tang cuong kiém tra ky luat cong vu. Khong vi pham cac quy dinh
vé an ninh mang. Kip thoi ngan chin cac to chirc Ira dao tin dung qua khong gian
mang.
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- Tlep tuc tuyén truyén d6i méi chuong trinh, sach gido khoa; Phong chéng
tai nan dudi nude va tai nan giao thong, phong chong dich bénh theo mua.
2. T6 chiic
- T6 chirc tap hudn chuyén d6i s6 cho CBGVNV trong truong.
- Hiéu trudong cong bd quyét dinh cac chic danh Té trudng, to phd chuyén
mon, T6 vin phong.
- Hoan thanh ra quyét dinh giao nhiém vu cac thanh vién thuéc HDSP.
- Hoan thanh vi¢c thanh 1ap cac héi déng, ban, thanh vién theo quy dinh.
- B4 tri, phan cong nhi¢m vu cho cac cé nhan, cac bo phan.
’ - Thuc hién cac nhiém vu do chi bo giao pho, hoan thanh cong tac bao cdo cac
cap.
- Lam tbt cong tac chuan bi hoi nghi CCVC, dai hoi cac doan thé.
- T6 chtrc hop PHHS dau nam theo ké hoach chi tiét.
- Tham gia hoi hop day du.
- Chi dao cong tac diéu tra Pho cap.
- Tiép tuc tham muu xay dung co sd vat chat.
3. Cbng tac chuyén mon
- Thuc hién day hoc theo quy dinh.
- Hoan thanh cong tac ho so CM, GV va cac to chuyén mon.
- Déy manh cong tac ing dung CNTT trong day hoc, quy dinh cac chic nang
ctia to CM, GV.
- On dinh TKB, bao cio sy s6 hoc sinh ‘thang 9/2023.
- Duy tri ché d6 sinh hoat theo qui ché chuyén mén, ché d6 HSSS theo quy
dinh. Nghiém cim viéc khong lam Ho So, lam dbi pho.
- Lap ké hoach, noi dung, chuong trinh tap huén tai nha truong,
- Tién hanh céng tac KPCLGD theo dung cic vin ban huéng dan, cong tac
BDTX theo quy dinh.
- Quy dinh ché @6 thao giang, du gio, cac cugc thi du kién trong nim, cac to
CM can dat, trach nhiém cuta cac t, bo phan.
4. Cong tac hanh chinh — VP
- Cong tac thu vién, thiét bi ty kiém ké d6 dung va 1ap ho so theo quy dinh,
- Céc bo phan chuyén mén t6 VP phai thuong xuyén lam tét ké hoach, tham
muu kip thoi cho BGH vé nhiém vu dugc giao.
5. Cong tac csvc —lao dong
-Lap ké hoach lao dong vé sinh trudong, 16p.(Don ¢é xung quanh truong trude
ngay 4/9/2023 cac 16p lao dong 16p hoc, nha vé sinh, xung quanh trudng do dong
chi Hoa 1ap ké hoach)
- Tiép tuc x4y dung canh quan su pham.



- Pam bao tai san cong. Chi dao bao vé tu sira ban ghé hu. Kiém tra co
s& vat chat trong 16p hoc theo thang.

6. Cong tac doan thé

6.1. Cong doan (Can cir vao nghi quyet chi by hop ngay 12 /9/2023)

- Thyc hién sinh hoat theo quy dinh, ché do béo céo, ché do hd so.

- Ném bét tdm tu tinh cam nguyén vong ctia GV dau nim qua phan cong
chuyén mon, xép 16p.

- Tiép tuc 1am tbt cong tac tu tuong cho sé GVNV hop dong, cac phong &
trong nha truong cho cac déng chi GV can dugc theo ddi viée sinh hoat, dén ddc tiét
kiém dién, nudc va thuong xuyén theo doi, don ddc viée vé sinh chung, sinh hoat
nghiém tdc cho CBGV.

- Lap ké hoach nghiém cAm CBGVNV vi pham dao dirc, ki luat...

- Hoan chinh tiéu chuan thi dua bao c&o chi bo trinh hoi nghi CCVC dau nam.

- Lap ké hoach cung phdi hop v6i nha trudng dau nam hoc véi cac nhiém vu
cu thé.

6.2. Poan TNCSHCM

- On dinh né nép HS, dua vao thi dua.

- Trang tri khung canh su pham, tham muu va thyc hién v¢ sinh, cham soc cay
xanh tao moi truong lanh manh va cung toan truong xay dung THTT-HSTC.

-T6 chuc sinh hoat theo dicu 1é.

- Lam t6t cong tac dugc phan cong chuan bj 18 khai giang va cac hoi nghi dau
nam cua nha truong

6.3. Lién Dji

- Quan ly t6t HS trong gid hoc, dau gio, gid choi.

- T6 chtrc kiém tra ndi qui HS.

- Phat dong thi dua trong HS.

- Lam tét cong tac truc, chidm c& do theo quy dinh, chun bi céc nghi 1 cho
khai giang nim hoc va cac dai hoi dau nam.

- Pai hoi Lién Do6i trong thang 9. Chi doi Pai hdi theo don vi 16p. Cu dai dién 02
em /chi doi. Sao nhi déng: Cir 1 em/I6p.

7. Cong tac ké toan — vin thw — thw vién — thiét bj

- Ké toan cong khai, ngan sach nha nuéc dén hét thang 8/2023, Kiém tra va
béo cao Hiéu trudng vé ché d6 dong BHXH cho CCVC. Tham muu thu cac loai quy
trudng theo hudng dan cong vin SGD&PT

- Theo ddi viéc muon DDDH (thiét bj).

- Kiém tra lai thiét bi, sap xép dé dé sir dung.

- Thu tién theo quy trinh da dugc quy dinh.(Thi quy)

- Bao vé phai kiém tra HS khi ra, vao trudng.

- T6 giam thi quan 1y HS, quan sat bao quat, kip thoi xir Iy HS vi pham noi
qui.



8. Cong tac quan li

- BGH lap ké hoach nam hoc 2023-2024, ké hoach thyc hién chii dé ndm hoc.

- Lién hé BPD Cha me hoc sinh 1én ké hoach hop Cha me hoc sinh dau nam
hoc.

- Chi dao cac doan thé (Chi doan) bai Hoi va di vao hoat dong.

- Truc déy du dé giai quyét tdt su vu, su viée.

9. To chirc thwe hién

- BGH, cac DPoan thé, t6 CM trién khai ké hoach, cu thé hoa theo tung linh
vuc phu trach ¢ CBGV thuc hién.

- Dam bao thong tin thong sudt trong qua trinh thue hién c6 gi vudng mic béo
céo voi thu ki HDSP dé hudng dan giai quyét.

HIEU TRUONG
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