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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 6
Từ ngày 09/10/2023 đến ngày 13/10/2023

I- Công tác trọng tâm trong tuần

II- Lịch công tác cụ thể

Thứ/Ngày Buổi Nội dung công việc Trực lãnh đạo/
Người thực hiện

Điều 
chỉnh

Sáng

- Chào cờ. Tổ chức dạy học 
chương trình tuần 6.

- Kiểm tra và cập nhật về 
tình hình dịch đau mắt đỏ về 
trạm y tế.
- Hoàn thành truy lĩnh hệ số 
lương cơ bản, truy kĩnh nâng 
lâu năm đc Đỗ Phong

Hiệu trưởng
CBGVNV

- HT, y tế học 
đường.

- Kế toán

Nghỉ chào 
cờ, giao 
ban đầu 
tuần

Hai 
09/10/2023

Chiều

- Kiểm tra CSVC lập tờ 
trình sửa chữa CSVC gửi 
UBND và PGD.
- HS nghỉ
- Đoàn hội thao tập luyện

- HT, Văn thư

- 08 đc tham gia 

-
Sáng - Học tập bình thường.

- Tham gia nhập liệu trên 
phần mềm phổ cập.

- HT
- Đc Cường

1/ Tiếp tục ổn định cơ cấu tổ chức năm học mới.
2/ Tổ chức dạy và học tuần 6, Dạy học bình thường theo TKB, 
3/ Toàn trường lập kế hoạch hoạt động tháng 10/2023
4/ Làm tốt công tác chuẩn bị Hội nghị CC-VC-NLĐ. Chuẩn y BCH Đoàn TN
5/ Phân công dạy thay GV đi công tác, Gv bị đau mắt đỏ.



- Kiểm tra công tác đội cờ đỏ, vệ 
sinh trường, lớp.
- Chuẩn bị các tài liệu Hội 
nghị viên chức-người lao động
- Kiểm tra và cập nhật về tình 
hình dịch đau mắt đỏ về trạm 
y tế.

- HT
- TPT.
- HT, CTCĐ

- -Y tế

      Ba
10/10/2023

Chiều

- Học tập bình thường.
- Kiểm tra công tác y tế.
- Viếng gia đình HS

- GV-HS
- BGH
- HT, 

TPT,GVCN
4A, 2B

Sáng

- Học tập bình thường
- Hoàn thiện các quy chế, quy 
định, quyết định tổ chức bộ 
máy.
- Kiểm tra và cập nhật về tình 
hình dịch đau mắt đỏ về trạm 
y tế.

- BGH. GV-HS
- HT

- y tếTư

11/10/2023

Chiều
- HS Nghỉ.
- Họp chi bộ, Hội đồng. Hội 
nghị trù bị

- ĐV, HĐSP, 
GV

Sáng

- Dạy và học bình thường theo 
TKB
- Kiểm tra và cập nhật về tình 
hình dịch đau mắt đỏ về trạm 
y tế.
- Góp ý dự thảo các văn kiện 
Hội nghị VC-NLĐ

- - PHT

- - Y tế

- Tổ khối
Năm 

12/10/2023

Chiều - Hoàn thành các báo cáo
- Học tập bình thường
- Họp Đảng ủy

- - Các bộ phận
- - GVHS
- - PBT

Sáng - Học tập bình thường.
- Kiểm tra cập nhật phần mềm 
CBCCVC Đăk Lăk
- Tập huấn chuyên môn tại 
PGD

- HT

- - PHT
Sáu

13/10/2023

Chiều
- Tiếp tục kiểm tra cập nhật 
phần mềm CBCCVC Đak 
Lak.



HIỆU TRƯỞNG

  
   Hà Thị Hường


